MINISTERUL EDUCATIEL Sl CERCETARIL
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUL TIMIS

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.25
STR. SUCEAVA NR.13A, TIMISOARA
Tel.Fax: 0256-447709

GRILA DE EVALUARL AFERENTA CONDITILOR SPECIFICE STABILITE

Numcle candidatului

Specialitatea

Postul solicitat

Nr.crt | Condilii specifice Punclaj) max. alocat Punclaj oblinut
1 Inspectie speciald la clasa 10 (conform figei

anexate)
2 Calificativ FOARTE BINE in ultimii 5 ani 5 x 5p.=25p.

Comisia dec mobilitate: Greta Andreca
Cimponerescu Titiana
Scurtu Sotea Mirela

Director,
Prof.-Matci ‘Mihacla

>

7
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3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi edifia sa

cadrul editiei procedurii operationale:

u dupi caz, revizia din

Scopul | Ex.nr | Compartimen Functia Numele si Data Semnatur
difuzarii t prenumele primiri  a
i
1 |2 3 4 5 6 7 8
3. | aplicare |1 Sccretariat Sccretar Loboda 93 .0\,
1 Simina 2o2)
3. | aplicare |2 Comisia de Membru Cimponeresc Z%.OI
2 mobilitate u Titiana &m
3. | informar | 3 Consililde | Membri gin@cica - N
3 |e administratie | CA Bi“g‘;“lgo s | 20 e
3. | verificare | 4 CEA.C. Responsabi | Greta 9w ol, &}?%
4 1 Andrcca
3. | aprobare |5 Conduccre Director Matei 210l .
5 Mihacla ?0(4\
3. | evidenta |6 Secretariat Secretar Loboda 1.0}
6 Simina 20 _ %\‘\
3. | arhivare |7 Secretariat Secretar Lobodi 0301 | ‘
7 Simina 2o, \\‘\
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i evaluare a inspectici speciale la clasd.ca §i

Stabileste modul de organizare,desfisurare §
conditie specifici,pentru candidatii care participd la etapa de pretransfer consimiit intre

unitatile de invatdmant preuniversitar pe catedrele declarate vacante care nu au fost ocupate

in etapele anterioare ale mobilitatii personalului didactic.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

25 Timisoara, pentru a solutiona, la nivelul unitdtii

Procedura se aplica in Griadinita PP
didactice care solicitd acordul pentru pretransferul pe

scolare,pretransferul consimtit al cadrelor
un post didactic vacant din unitatea noastra scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
» Legca Educatici Nationalc nr.1/2011.
% OMEC 5991din 11.11.2020 pentru aprobarea Metodologici cadru privind mobilitatca

personalului didactic din invitamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022

OMEC nr. 5.447/2020 pentru aprobarea Regulament - cadru de organizare si functionare a

v

unitatilor de invatimant preuniversitar (ROFUIP)

» Regulamentul intern

7. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1 Definitii
Proceduri operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdfil, cu privire la
aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiala sau actua

aprobatd si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau

mai multor componente ale unci proceduri operationale, actiuni cc au fost aprobate si difuzate.
Inspectia speciald la clasi - Conditie specifica pentru departajarea cadrelor didactice care
solicita pretransferul consimtit intre unititile de nvagamant preuniversitar

lizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
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7.2. Abrevieri

D - Director

CA - Consiliul de Administraie

CP - Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatici Nationale

PO — Proceduri operationald

OM - Ordinul Ministrului

AC-— Aric curriculard

PACM — planul de activitati al comisici metodice

RCM - responsabil comisie metodici

CRU - compartiment resurse umane

RO.F.ULP. - Regulamentul de organizare §i functionare a unitatilor de fnvaiamant in
invatimantul preuniversitar.

UPJ - Unitatea de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica

OMEC 5991din 11.11.2020 pentru aprobarea Metodologiei cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invitamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022

Calendar - Calendarul mobilitdtii personalului didactic din invatamintul preuniversitar pentru
anul scolar

Centralizator - Centralizatorul privind disciplincle de invatdmant, domeniile si specializarile,
precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Dispozitii generale

Inspectia speciald la clasd se sustine in fata unei comisii validati de Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant, numitd prin decizia directorului unitdtii de invatdmant,
alcatuita din:

a) presedinte - directorul adjunct al unitatii de invatamant,

b) membrii - cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul
postului/responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului;
¢) secretar - un cadru didactic titular, alunitatii de invatamant.cu abilitati de utilizare a
calculatorului.
8.2. Etape:

1. Inspectia speciala la clasa se desfigoard pe durata unei ore de curs si se evalueaza prin note de
la 10 la 1, conform Anexei nr. 4, parte integranta din OMEC 5991din 11.11.2020

2. La aceasta proba nu se admit contestatii Rezultatele la aceastd probd se aduc la cunostinta
candidatilor in ziua sustinerii probei, prin afigare la avizierul unitatii.
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3. Candidatii stabilesc impreund cu membrii comisiei data,ora si clasa la care vor susine

inspectia
4. Secretarul comisiei afiseazi listele cu programdrile pe site-ul scolii si la avizierul unitatii.

5 Candidatii se prezintd la sediul unititii scolare la data programatz‘i,avand asupra lor proiectul
de lectie pe care il vor prezenta comisiei.

6. Candidatii 1gi vor pregiti materialul didactic in vederea sustinerii lectici. Unitatca scolara va
desfisurarea in bune condifii a probel. Candidatul este obligat sa

asigura sprijinul logistic pentru
e asigure de posibilitatca

solicite din timp asigurarca unor materiale didactice si trebuie sa s
unitatii scolare de a-i raspundc solicitarii.

7. Candidatul sustinc lcctia programatd pe durata unci orc dc curs.
{. Membrii comisiei vor aprecia separat, pe cite o figa de evaluare
candidat.

9. Dupi incheierea lectici,candidatul va preda comisiel proiectul de lectie
anexe proiectului didactic.

10. Membrii comisiei noteaza activitatea cadrului didactic, fiecare pe cate 0 fisa de evaluare si
apoi completeaza in borderoul final notele si media notelor acordate de cei doi evaluatori.

11. Mcmbrii comisici comunica candidatului nota obtinuta in urma sustinerii inspectici la clasa —
prin adeverinta — iar candidatul semneaza semneaza pe fisa de evaluare de luare la cunostinta.

12. Fisele de evaluare impreuna cu proiectul de lectie si materialele didactice anexate s€ transmit

, activitatea defasurata de catre

si materialcle didactice

directorului unitatii scolare.
13. Dupa incheierea tuturor inspectiilor programate,directoml unitatii scolare va transmite

presedintelui comisiei de organizare,defasurare i evaluare a inspectiilor speciale la
clasa,rezultatele obtinute de catre candidati,fisele de evaluare si borderourile finale semnate de
profesorii evaluatori.

14. Secretarul comisiei de organizare, desfasurare si evaluare a inspectiilor speciale la clasa
intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidati si le afiseazd la avizierul scolii $i pe
site-ul scolii.

15. Listele finale cu notele sunt inaintate comisiei de mobilitate din unitatea de invatdmant .

16. Candidatii se informeazi fie prin accesarea site-ului scolii fie prin vizulaizarea listelor de la
avizier asupra punctajelor obtinute in urma evaluirii lectitlor.

8.3 Responsabilitati si atributii in derularea activitatii
A. Directorul unitatii de invitimant - numeste comisiile pentru organizarea,(lesfasurarca
si evaluarea inspectiilor speciale la clasd din unitatea de invatamant ;
B. Consiliul de Administratie al unititii de invatdmant - valideazd componenta Comisiel
pentru organizarca,dcsfagurarca si evaluarca inspectiilor speciale la clasd;
C. Comisia pentru organizarea,desfasurarea si evaluarea inspectiei speciale la clasa
— stabileste graficul desfagurarii inspectiilor, clasa si temele lectiilor;
— se asigura de existenta logisticii necesare desfisurarii in bune conditii a lectiilor;
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— asista la ore §i completeazi fisele de evaluare (Anexa 4 din Metodologic);
— complcteaza borderoul final cu notele celor doi evaluatori si media;
— comunica candidatului nota obtinutd;
_ inainteazi directorului unitdtii scolare fisele de evaluare, proiectul de lectie §i documentele
anexe ale acestuia;
— intocmeste listele finale cu notele obtinute de citre candidati si le afiseaza pe site-ul gcolii gi la
avizierul acesteia;
_ transmite rezultatele finale, comisiei de mobilitate din unitatea gcolara.
D. Candidatul inscris la pretransfer
- consulta avizierul unitatii scolare pentru a fi la curent cu graficul desfasurdrii activitiitilor;
- contacteaza personal Comisia pentru organizarea,desfasurarea §i evaluarea inspectiei la clasa
constituitd la nivelul unitdtii scolare pentru programarea inspectiei la clasé;
- sustine inspectia conform Metodologiei cadru si acestei proceduri operationale;
- semneaza pentru luarea la cunostinta a notei pe fisele de evaluare ale celor doi evaluator.

9. DISPOZITII FINALE
o Pentru buna informare a cadrelor didactice, prezenta procedurd va fi postata la avizierul
unitdtii scolare.

e Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificdri organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern.

10.CUPRINS
Lista responsabililor cu claborarea, verificarca si aprobarea editici sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 | Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, 2

3
[E revizia din cadrul editiei procedurii operationale

1

1

4 | SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE 3
5 \ DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE ‘ 3

6 ‘ DOCUMENTE DE REFERINTA \ 3
7 \DEFFNITII STABREVIERT ALE TERMENILOR UTILIZATI IN 4

.

PROCEDURA OPERATIONALA
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8 | DESCRIEREA PROCEDURII 6
9 [DISPOZITII FINALE 8
10 CUPRINS 9




FISA DE EVALUARE A LECTIEI

Numele si prenumele candidatului:

Disciplina:

Data

Analiza

Aspecte cvaluate: criterii

Punctaj |

[— .
Maxim

Realirat

Lectic

Aspecte formale
(documente, documentatic, matcriale didactice disponibilc)

Proicctare - motivare
(relationarea intra- si interdisciplinard, intra gi cross- curriculara, perspectiva in

raport cu unitatea de nvitare, relevanta pentru viati a continuturilor)

Continut $tiin;iﬁc0-aplicativ
(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerenta, consistentd)

Metode si mijloace didactice

(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)

Climat psihopedagogic
Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie

Elevii -
dominante

Achizitii cognitive, verbalizate/non
verbalizate (calitate, cantitate, relationare,

Deprinderi de activitate intelectuala individuala si in echipa

(operatii logice, mecanisme de analizd §i sinteza, tipuri de inteligente, consecvent i,
seriozitate, ambitia autodepdsirii, colegialitate, responsabilitate §i raspundere,
flexibilitate in asumarea rolurilor)

Atitudine fata de scoala - statutul §i rolul la ord (pozitiva — colaborator,
indiferenti — spectator)

Profcsorul —
dominante
vizate

Competente profesionale §i metodicc

(de cunoastere - gradul de stdpanire, organizare si prelucrare a informatiei; de
executie - rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; de comunicare -
fluiditatea, concizia §i acuratetea discursului, captarea §i pastrarea interesului
clevilor, abilitatca pentru activitate difcrentiata)

Competenic sociale gi de personalitate
(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru
emotional, rezistenti la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, tolerant,

ripurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)

TOTAL

EXAMINATOR
SEMNATURA

Am luat la cunogtinid,

Candidat:
Semnatura

10




